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1. Introducao

O presente documento apresenta fluxo a ser observado na elaboragéo/divulgacao
de Portarias Normativas no ambito da Autarquia Territorial Distrito Estadual de Fernando de
Noronha, facilitando assim o acesso a dados e informacdes através do site oficial.

2. Fluxo

A seguir é apresentado o Fluxo das atividades a serem observadas quando da
elaboracgdo/divulgacao de Portarias:

Figura 01. Fluxo - elaboracgao/divulgacao de Portarias Normativas

DIVULGAGAO DE PORTARIAS

Gerinda de Tl

Elaboragao/Divulgagio de Portaria Normativa

Assessoriade Comunicagio

3. Descricio do processo

3.1. Inicio do Processo: Abertura da Solicitagao

O processo ¢ iniciado via SEl pela area demandante com a elaboracdo da minuta da
Portaria e encaminhamento para andlise e apreciagdo da Superintendéncia Juridica -
SUJUR.
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Por solicitacdo, a minuta pode ser elaborada pela Assessoria Juridica - ASJUR (exemp.
solicitagdo do Administrador Geral)

3.2. Analise e validagao da Solicitagao pela Superintendéncia Juridica - SUJUR

Ao receber a minuta a SUJUR realiza uma analise de acordo com critérios normativos. Se
estiver adequada, segue para numeragao sequencial/controle do RH.

3.3. Assinatura e Publicag¢ao no Diario Oficial

O Gabinete do Administrador Geral assina a portaria e realiza a publicacao da Portaria no
Diario Oficial.

Apos a publicagdo no DOE, o processo devera ser encaminhado a SUJUR/ASJUR
3.4 Inscrigao em planilha de controle

A ASJUR devera incluir numeragao em planilha de controle e despachar o processo para a
GTl e para a UCI.

3.5. Divulgagao da portaria
A Geréncia de Tl faz a publicacao no site institucional da ATDEFN.
3.6. Acompanhamento e monitoramento

A Unidade de Controle Interno acompanha/monitora o atendimento da divulgacido em site
institucional.

3.7. Divulgacao na ATDEFN
A Assessoria de Comunicacao - ASCOM divulgara entre os colaboradores da ATDEFN.

O processo &, entao, finalizado.
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